ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ZAKUP POWIERZCHNI SPONSOROWANEJ W PRASIE LOKALNEJ

l. ZAMAWIAJACY

Federacja Konsumentow

ul. Ordynacka 11 lok. 1, 00-364 Warszawa

NIP 525-108-21-33 REGON 001041403 KRS 0000075284

Kontakt: tel. (22) 827 51 05, email: rzecznik@federacja-konsumentow.org.pl
www: federacja-konsumentow.org.pl

zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1 Przedmiotem zamodwienia jest zakup powierzchni sponsorowanej w prasie lokalnej wydawanej w formie
papierowej.

1.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

[1.2.1 Przedmiotem zamodwienia jest zakup powierzchni sponsorowanej w 60 tytutach prasy lokalnej wydawanej
w formie papierowe]. Podstawowym kryterium okreslenia , prasa lokalna” jest zasieg oddziatywania. Zamawiajgcy
przyjmuje waskie rozumienie tej kategorii gazet, zgodnie z opracowaniem przygotowanym przez lzbe Wydawcow
Prasy dla Komisji Kultury i Srodkédw Przekazu Sejmu RP (31 marca 2014 r). Prasg lokalng sg pisma, w ktérych
dominujg tresci lokalne, a zasieg ich ukazywania sie i kolportazu obejmuje obszar mniejszy niz jedno wojewddztwo,
czyli réwny lub wiekszy niz jeden powiat, mogg réwniez ukazywac sie na terenie jednej lub paru gmin (prasa
sublokalna), z wytgczeniem prasy szkolnej, uczelnianej, zaktadowej, gazetek reklamowych itp. Warunkiem
koniecznym, aby pismo lokalne spetniato swe funkcje, czyli byto realnym i aktualnym zrédtem informacji, jest
czestotliwos¢ nie rzadsza niz raz w tygodniu.

[1.2.2  Zamawiajgcy wskaze 10 lokalizacji regionalnych w Polsce (regiondw), w ktérych w prasie lokalnej
kolportowanej poprzez sprzedaz detaliczng ukazg sie artykuty sponsorowane. Zamawiajgcy wskaze lokalizacje z co
najmniej 3-tygodniowym wyprzedzeniem. tgcznie artykuty muszg ukazac sie w 60 roznych tytutach prasy lokalnej
o tgcznym naktadzie co najmniej 180 000 egzemplarzy. Wstepng liste lokalizacji Zamawiajacy dostarczy przy
podpisaniu umowy z Wykonawcg. W przypadku wskazania przez Zamawiajgcego regionu, w ktérym nie bedzie
wystarczajacej liczby gazet lokalnych spetniajgcych kryteria opisane w pkt.2.1 Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu
do akceptacji tytuty prasy lokalnej w innej lokalizacji, ale spetniajgce wyzej wymienione kryteria, oraz odpowiedniej
do realizacji projektu, w ktérych Wykonawca umiesci artykuty sponsorowane w ramach ztozonej przez Wykonawce
oferty. Sytuacja taka moze dotyczy¢ 10% tytutéw prasy lokalnej.

I1.2.3  Zamawiajacy dostarczy bazowy artykut — materiat ekspercki zwigzany z realizowanym przez Zamawiajgcego
- Organizacje Pozytku Publicznego — projektem dotyczgcym odnawialnych zrodet energii.

I1.2.4. Wykonawca na podstawie artykutu bazowego dokona jego uzupetnienia lub - za zgodg zamawiajgcego —
modyfikacji, dostosowujgc do sytuacji, potrzeb i uwarunkowan lokalnych. Zamawiajgcy moze wskazaé tematy,
ktére nalezy poruszyé, lub osoby, z ktérymi nalezy porozmawiaé, by uzupetni¢ materiat prasowy. Uzupetnienie
powinno obejmowac co najmniej 20% catosci materiatu sponsorowanego. Wykonawca dokona co najmniej 10
modyfikacji — uzupetnien materiatu bazowego zgodnie ze wskazanymi przez Zamawiajgcego lokalizacjami —
regionami, w ktérych zmodyfikowane materiaty zostang zamieszczone we wskazanych przez Wykonawce tytutach
prasy lokalnej w danym regionie.

II.2.5 Materiat sponsorowany ukaze sie na catej stronie wewnetrznej gazety, na stronach redakcyjnych
stanowigcych integralng czes¢, nie luzny druk, tzw. wkfadke, insert, w kolorze, tres¢ materiatu — nie mniej niz 10
tys. znakdw (ze spacjami) — opracowana zostanie graficznie i uzupetniona zostanie przez Wykonawce co najmniej
2 zdjeciami. Zamawiajgcy zastrzega 3 dni robocze na akceptacje i ewentualne wprowadzenie poprawek.
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I1.L2.6  Wykonawca wskaze decyzyjng osobe do statego kontaktu z Wykonawcg oraz koordynujacg realizacje
Zamowienia.

I.2.7 Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu osobe lub osoby - dziennikarza/dziennikarzy, ktérzy beda
wspotpracowaé z Zamawiajgcym i uzupetniaé materiat bazowy zgodnie z warunkami opisanymi
w punkcie 2.4.

11.2.8 Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu konicowy raport z wykonania catego zadania do dnia
15 pazdziernika 2015 r. Raport koricowy powinien zawiera¢ dane dotyczgce realizacji catego zadania, w tym:

a) dane o liczbie i datach emisji wraz z tytutami prasowymi,
b) informacje o liczbie egzemplarzy rozpowszechnianych poszczegdlnych tytutdw prasowych,

c) po 3 egzemplarze kazdego z 60 tytutdw, w ktérych ukaze sie artykut.

IIl. DOSWIADCZENIE

.1 Oferent musi udowodni¢, ze zrealizuje Zamodwienie zgodnie ze sktadang ofertg poprzez przedstawienie
stosownych dokumentéw potwierdzajgcych mozliwosé wykonania Zamdwienia. Mogg to by¢é dokumenty
potwierdzajgce wykonanie podobnych dziatan i w odpowiedniej do zamdwienia skali w ciggu ostatniego roku
kalendarzowego, dokumenty potwierdzajgce wtasnosé, wspdtwiasnosé, umowe o statej (obejmujgcej co najmniej
ostatni rok kalendarzowy) wspdtpracy z co najmniej 70 tytutami prasy lokalnej gwarantujgce wykonanie
zamowienia.

1.2 Nieztozenie przez Oferenta stosownych dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie  Oferenta i
mozliwos¢ wykonania zamowienia zgodnie z opisem w pkt. Il skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

IV. POUFNOSC

IV.1  Wszystkie dostarczone przez Oferenta informacje objete sg poufnoscig, jesli stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, i nie zostang w
udostepnione stronom trzecim.

IV.2  Jedynie Informacje przedstawione przez Oferenta, z ktérym zostanie podpisana umowa, mogg by¢
udostepnione na zyczenie instytucji wspétfinansujacej projekt — Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodne;j.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamodwienia: od podpisania umowy do korica wrzesnia 2015 roku — we skazanych z
3-tygodniowym wyprzedzeniem terminach i lokalizacjach, chyba ze strony uzgodnig w trybie roboczym, w formie
pisemnej, inne terminy.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
VI.1  Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.

VI.2  Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

VI.3  Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku Postepowania.

VI.4  Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze i podpisana przez osobe/osoby
upowaznione do podpisu ze strony Oferenta. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane
oraz parafowane lub podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Oferenta. Do oferty
Oferent zatgcza dokumenty, materiaty lub rekomendacje potwierdzajgce mozliwos¢ wykonania przez Oferenta
efektywnie i terminowo Zamowienia.
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VI.5  Kazdy Oferent moze przedstawic tylko jedng oferte.
VI.6  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

VI.7  Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

VI.8  Podana przez Oferenta cena musi by¢ cena brutto i uwzgledniac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w tym dostarczenia 3 egzemplarzy prasy z dnia publikacji kazdego z artykutéw sponsorowanych do
siedziby Zamawiajgcego.

VI.9  Przed uptywem terminu wskazanego w Zapytaniu ofertowym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
odwotania lub wprowadzenia zmian w Zapytaniu ofertowym albo przedtuzenia terminu sktadania ofert, o czym
poinformuje na swojej stronie internetowej: www.feredacja-konsumentow.org.pl

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
VII.1  Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:

Federacja Konsumentow
ul. Ordynacka 11 lok. 1, 00-364 Warszawa
do dnia 8 maja 2015 roku do godz. 10:00 (termin wptywu do siedziby Zamawiajgcego)

VII.2  Otwarcie ofert nastgpi 8 maja 2015 r. Ocena ofert zostanie dokonana do dnia 19 maja 2015 roku, a wyniki
i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej pod adresem
www.federacja-konsumentow.org.pl

VII.3  Oferty ztozone po terminie nie bedga rozpatrywane

VIl.4  Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.federacja-konsumentow.org.pl

VIIl.  OCENA OFERT
VIIl.L1 Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw: cena brutto - 100%

VIII.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcodw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wystgpienia do Oferenta z zgdaniem dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego dodatkowych materiatdw potwierdzajgcych spetnianie przez Oferenta wymagan zawartych w
opisie i mozliwosci realizacji Zamdwienia przed podjeciem decyzji o wyborze oferty.

IX. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

IX.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw za posrednictwem strony
internetowej znajdujacej sie pod adresem www.federacja-konsumentow.org.pl oraz skontaktuje sie drogg mailowa
z wybranym Oferentem.

IX.2 ~ Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnej oferty lub uniewaznienia postepowania
ofertowego bez podania przyczyn.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

X1 Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Longina Lewandowska-Bordowka, mail:
rzecznik@federacja-konsumentow.org.pl. Do dnia 27 kwietnia 2015 roku na podany adres mailowy mozna
zadawac pytania dotyczace Zapytania ofertowego — pytania i odpowiedzi zostang zamieszczone na stronie
internetowej Federacji Konsumentow.

Xl. ZAYACZNIK - wzér Formularza Oferty
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